Общество с ограниченной

ответственностью «Эридан»

(ООО «Эридан»)
ПРИКАЗ

14.04.2021 № 35
г. Минск
О проведении аудита кадровой документации
Для улучшения работы отдела кадров и определения рисков, связанных с неправильным ведением кадровой документации,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести внутренний кадровый аудит по направлениям:

оформление приема на работу;

оформление переводов, перемещений;

поручение дополнительной работы;

соблюдение режима рабочего времени и времени отдыха;

дисциплинарная ответственность работников;

материальная ответственность работников;

оплата труда работников;

оформление увольнения работников.

2. Создать комиссию по проведению аудита в составе:

Председатель — заместитель директора Петрович Иван Николаевич.

Члены комиссии:

юрисконсульт Волков Олег Александрович;

инспектор по кадрам Некрасова Мария Николаевна;

бухгалтер по заработной плате Кольцова Ирина Викторовна.

3. Результаты проверки представить до 23.04.2021 в виде акта проверки, в котором зафиксировать итоги аудита, оценить соблюдение законодательства работниками кадровой службы при оформлении кадровой документации, оценить возможные риски.
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С приказом ознакомлены:

