Закрытое акционерное общество «Альфа»		Инженеру-технологу
(ЗАО «Альфа»)				производственного отдела ЗАО «Альфа»
Фоминой Оксане Михайловне
ПРЕДЛОЖЕНИЕ
05.01.2026 № 1

О частичном исполнении обязанностей
начальника производственного отдела

Уважаемая Оксана Михайловна!
ЗАО «Альфа» (далее — наниматель) предлагает Вам с Вашего согласия наряду с выполнением своих должностных обязанностей частичное исполнение обязанностей временно отсутствующего на период трудового отпуска начальника производственного отдела Федорова С.Н. с 12.01.2026 по 25.01.2026 в следующем объеме:
1. Определение сменных заданий для работников производственного отдела.
2. Контроль выполнения сменных заданий.
3. Ежедневный отчет в финансовую службу о выполнении сменных заданий.
4. Получение от начальника отдела продаж заявок на выпуск готовой продукции в объеме согласно заключенным договорам.
5. Составление заявок в отдел материально-технического снабжения на закупку сырья и комплектации.
На период с 12.01.2026 по 25.01.2026 за выполнение вышеуказанного перечня работ нанимателем Вам будет установлена доплата в размере 50 % оклада начальника производственного отдела.

Директор общества			Иванов		И.И.Иванов

Предложение получила,
с содержанием ознакомлена,
суть его мне понятна		Фомина		О.М.Фомина
05.01.2026

