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о порядке выдачи работникам расчетных листков

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок оформления и выдачи расчетных листков работникам ООО «Эридан».

1.2. Расчетный листок — это письменное извещение:

о составных частях заработной платы, причитающейся работнику за соответствующий период;

о размерах удержаний из заработной платы работника;

об общей сумме заработной платы, подлежащей выплате, которую работники могут получить на руки при выплате заработной платы.

1.3. Расчетный листок оформляется по форме согласно Приложению к настоящему Положению.

2. Порядок выдачи расчетных листков
2.1. Расчетные листки формируются с помощью программного обеспечения, используемого бухгалтерией.

2.2. Расчетные листки выдаются руководителям подразделений бухгалтерией не позднее 5-го числа каждого месяца для дальнейшего вручения работникам под подпись в листе выдачи расчетных листков или в журнале учета выдачи расчетных листков работникам.

2.3. По обращению работника (письменному либо электронному) расчетный листок также может быть направлен ему по электронной почте на адрес, указанный в обращении.
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