Наименование организации				УТВЕРЖДАЮ
___________________________
АКТ						(наименование должности
___________ № _________					руководителя организации)
Место составления					__________ ___________________________
Подпись  Расшифровка подписи
_______
Дата

О необнаружении дел (документов),
пути розыска которых исчерпаны

Фонд № ________________
Название фонда _____________________________

В результате _______________________________________________________________________________________________
(вид работы)
установлено отсутствие в фонде перечисленных ниже дел. Предпринятые архивом меры по розыску дел положительных результатов не дали, в связи с чем считаем возможным снять с учета:

	Опись №
	Дело №
	Заголовок дела
	Дата (крайние даты) дела
	Количество листов
	Причины отсутствия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Итого _________________________________________________________ дел.
(цифрами и прописью)
Содержание утраченных документов может быть частично восполнено следующими делами: _________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

Наименование должности
руководителя архива организации
(лица, ответственного за архив)			Подпись			Расшифровка подписи

СОГЛАСОВАНО					СОГЛАСОВАНО*
Протокол заседания ЦЭК (ЭК)				Протокол заседания ЭМК (ЭПК, ЦЭК)
_____________________________				__________________________________________
(наименование организации)				(наименование государственного архива,
____________ № _________				структурного подразделения по архивам
и делопроизводству областного (Минского
городского) исполнительного комитета
или вышестоящей организации)
_____________ № __________

Изменения в учетные документы архива внесены

Наименование должности
работника, внесшего изменения
в учетные документы			Подпись			Расшифровка подписи
Дата


* В организации, не являющейся источником комплектования государственного архива и не имеющей вышестоящей организации, не оформляется.

