Наименование организации				УТВЕРЖДАЮ
__________________________
АКТ						(наименование должности
___________ № _________					руководителя организации)
Место составления					__________ ___________________________
Подпись Расшифровка подписи
_______
Об отсутствии дел					Дата

В результате __________________________________________________________________________________________________________________ установлено отсутствие в ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
перечисленных ниже дел. Предпринятые меры по розыску дел положительных результатов не дали, в связи с чем подлежат снятию с учета:

	№ п/п
	Номер номенклатуры за год
	Индекс дела (тома, части) по номенклатуре
	Заголовок дела (тома, части)
	Дата (крайние даты) дела
	Причины отсутствия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Итого _________________________________________________________дел.
(цифрами и прописью)

Наименование должности
руководителя архива организации
(лица, ответственного за архив)			Подпись		Расшифровка подписи
Дата

СОГЛАСОВАНО					СОГЛАСОВАНО*
Протокол заседания ЦЭК (ЭК)				Протокол заседания ЭМК (ЭПК, ЦЭК)
____________________________				_________________________________
(наименование организации) 				(наименование государственного архива,
____________ № _________				структурного подразделения по архивам
и делопроизводству областного (Минского
городского) исполнительного комитета
или вышестоящей организации)
____________ № _________

Изменения в учетные документы архива внесены.

Наименование должности
работника, внесшего изменения
в учетные документы			Подпись		Расшифровка подписи
Дата

* В организации, не являющейся источником комплектования государственного архива и не имеющей вышестоящей организации, не оформляется.
